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INFORME DE ACTIVIDADES

~~ CONTRATO No. 19-2024

Nombre: ™ Chris Jeanmarie Gil Yol
Puesto: ~Encargada de Administracién y Personal
Reporta a: Coordinador Administrativo
Actividad . .
¢ “." R Sede Central [ a Nivel Nacional
Realizar:

N\ :
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO 2024, SEGUN
CONTRATO N& 19-2024, POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL FONDO NACIONAL
PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-.

1. Apoyar a la Coordinacion Administrativa en la realizacion de actividades
administrativas, contables, financieras y de personal de la Unidad Administrativa del
Fideicomiso FONAGRO.

Durante el mes de julio, se trasladé el Plan de Trabajo para el segundo semestre,

detallando las tareas programadas que se realizan diaria, mensual e |

intermitentemente. Esto permite proyectar las responsabilidades claves para el
desarrollo efectivo del area de administracion y gestion de personal.

Este mes, se presentd el informe de logros, destacando las actividades ejecutadas y su
impacto en el drea de administracion y personal, enfocdndose en la eficiencia
operativa, de la Unidad Administrativa

Se solicito apoyo al encargado de Servicios Generales para el traslado del personal a
las distintas capacitaciones impartidas durante el mes las cuales se realizaron fuera de
las instalaciones de FONAGRO.

% Elaborar mensualmente el reporte de la ejecucion presupuestaria de la Unidad
Operativa de FONAGRO.

Durante el presente mes, no se me solicito apoyo para esta actividad.

3. Revisar que los reportes de Estados Financieros, recuperaciones, notas de débito y
créditos de los productos generados, y otros realizados por el Fiduciario se realicen
adecuada y correctamente.

Se revisé la informacion contenida en los Estados Financieros de FONAGRO
proporcionados por el Banco BANRURAL correspondiente al mes de junio 2024 y se
trasladaron a la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién, para ser enviados a:
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e Congreso de la Republica
e (Contraloria General de Cuentas
e Ministerio de Finanzas Publicas

Todo esto en cumplimiento a la Ley del Presupuesto vigente.
Se revisé el monto de los intereses generados, correspondientes al mes de junio 2024
por parte del Banco y se trasladé la nota de crédito original a la UDDAF para ser

enviada al Ministerio de Finanzas Publicas.

Apoyar en la revisién de los procesos administrativos, contables y financieros
desarrollados por la UDDAF de FONAGRO.

: Miﬂi-SteriO de Fondo Nacional para la Reactivacion y
AgﬂCUItura, Modernizacion de la Actividad Agropecuaria
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Durante el mes de julio se elaboré la némina para el pago mensual de honorarios al

personal de FONAGRO. Este proceso implicd la recopilacién, revision y cdlculo preciso
de lainformacién de honorarios y los datos de cada miembro de las diversas Unidades.
Una vez completada la nédmina, se adjuntaron informes y facturas, que fueron
enviados mediante oficio a la Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera
(UDDAF), asegurando asi que se realizaran los pagos correspondientes y se
cumplieran con las obligaciones administrativas de manera oportuna y precisa.

Validar mensualmente el reporte de eficiencia de recuperaciones de la Cartera de
Créditos enviada por el Fiduciario y por la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacién -UTSE-, debiendo realizar el reporte de las recuperaciones de los créditos
y trasladar a la UDDAF de FONAGRO, para ser enviados al Ministerio de Finanzas
Publicas en cumplimiento de lo establecido en el Manual para la administracion de
fondos publicos en Fideicomisos.

Se validé el reporte enviado por BANRURAL y por la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluaciéon de FONAGRO sobre la recuperacion de la cartera de créditos del mes de
junio 2024, el cual por medio de oficio se trasladé a la UDDAF de FONAGRO, para ser
enviado al Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo con el procedimiento
establecido en el Manual para la Administraciéon de Fondos Ptblicos en Fideicomiso,
Acuerdo Ministerial No. 25-2010 "A".

Encargado de registrar en el sistema los planes de viaje de las comisiones
programadas al interior del pais autorizadas por la Gerencia General de FONAGRO y
trasladar a la UDDAF para continuar con el tramite.

Se realizo el registro de los planes de viaje de las comisiones programadas al interior
del pafs, autorizadas por la Gerencia General de FONAGRO y se trasladaron a la UDDAF
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para la entrega de los formularios y trémite de cheque correspondiente a las personas
nombradas.

Realizar mensualmente el informe relacionado a las comisiones de campo realizadas
por el personal de FONAGRO.

Durante el presente mes se realizé el informe de comisiones efectuadas al interior del
pais del personal nombrado por las distintas unidades de FONAGRO, para su oportuna
publicacién y en cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes fiscalizadores
del Estado y el MAGA, asi como proporcionar todo el apoyo que los mismos le
requieran dentro del campo administrativo, financiero, contable y presupuestario.

Durante el presente mes se dio respuesta a los siguientes requerimientos:

» Oficio Ref.00120-2024/CAR/vg, remitido por el Diputado Cesar Augusto Rodas
Cardona.

e Se traslado informacién a la Unidad de Asesoria Juridica de FONAGRO, en
seguimiento a lo solicitado por el Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y
Previsién Social, remitido por la Jueza Juana Lucrecia Macario Chicoj.

e Se traslado informacién a la Unidad de Asesoria Juridica de FONAGRO, en
seguimiento a lo solicitado en el Oficio No. MP001-2024-33344, remitido por el
Ministerio Publico Contra la Corrupcién.

e Oficio No. CGC-FONAGRO-08-2024, remitido por el Licenciado Roberto Carlos
Cotzojay Zet, Auditor Gubernamental de la Contraloria General de Cuentas.

e Oficio No. DRH-GEST-SMON-0925-2024/tl, remitido por la Licenciada Mayleen
Andrea Pefia Klee, Directora de Recursos Humanos de MAGA.

e Oficio No. CGC-FONAGRO-12-2024 de fecha o5 de julio de 2024, relacionado
con el nombramiento nimero DAS-10-0006-2024, de la Contraloria General de
Cuentas.

e Oficio No. DAS-10-0005-2024-011 y de conformidad con el nombramiento No.
DAS-12-0005-2024, de la Contraloria General de Cuentas. '

» Oficio No. CGC-FONAGRO-13-2024 y de conformidad con el nombramiento No.
DAS-10-0006-2024, de la Contraloria General de Cuentas.
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Oficio No. Das-10-0005-2024-011 y de conformidad con el nombramiento No.

L ]
DAS-10-0006-2024, de la Contraloria General de Cuentas.

Encargado de la recepcién, resguardo de los estados financieros y demas
documentacion relacionada al Fideicomiso FONAGRO que envia el Fiduciario.

Se recibieron los Estados Financieros, Reporte de Fondos No Reembolsables, Reporte
de Eficiencia de Recuperaciones, Notas de Crédito y Débito y la certificacién de

intereses del mes de junio 2024, enviados por BANRURAL y se archivaron para ser
resguardados y consultarlos cuando sean solicitados por las Unidades de FONAGRO o

los Entes Fiscalizadores.
Gestionar ante el Fiduciario y otras Instituciones Estatales el envio de informacion y

10.
documentacion afin al Fideicomiso.
Se gestiond la recepcién de los Estados Financieros, Reporte de Fondos No

Reembolsables, Reporte de Eficiencia de Recuperaciones, Notas de Crédito y Débito

y la certificacién de intereses del mes de junio 2024.
Encargado de la elaboracion de los contratos del personal y de las consultorias del

1.
Fideicomiso FONAGRO.
Durante el presente mes no se elaboraron contratos.
Apoyar en la realizacion de los cédlculos para el pago de prestaciones laborales y otras

12.
bonificaciones que FONAGRO otorga al personal contratado.
Se traslado a la Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera (UDDAF), las
correcciones solicitadas en relacién con las prestaciones de los afios 2022 y 2023, para

que continue el proceso.
Otras actividades encomendadas por el Coordinador de la Unidad Administrativa y/o

13.
la Gerencia General.

Se procedié a la revision de informes de actividades y facturas
correspondientes al mes de julio 2024 del personal que pertenece a la Unidad

Administrativa.
Se recibieron y revisaron informes de actividades y facturas del mes de julio

2024, de las distintas Unidades de FONAGRO.

o

Se remitid a la Unidad de Informacién Publica de FONAGRO, la documentacion

L ]

Informacion Publica de MAGA.
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e Sellevd a cabo la revisién y andlisis del Informe de Interés Producto 2 del mes
de junio, remitido por parte del Encargado de Recuperacion de Carteray la
Coordinadora de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién de
FONAGRO. El propésito principal de esta revisién fue coordinar las acciones
pertinentes para asegurar el traslado de los documentos al Archivo, donde
seran resguardados en los leitz correspondientes a los proyectos respectivos.

== UNDAD
2 ADMINISTRATIVA

ie Gil Yol

Encargada de Administracion y Personal
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